
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO E SUBSTITUIÇÃO DE NFS-E

AO SR. SECRETÁRIO MUNICIPAL DE FAZENDA DO MUNICÍPIO DE DUQUE DE CAXIAS

1. REQUERENTE:
Nome/Razão Social: CPF/CNPJ:

Endereço:

Bairro: Cidade: CEP.:

Telefone: E-mail:

Inscrição Municipal:

2. Solicito ISENÇÃO da taxa de expediente pelo seguinte motivo: (art. 233 CTM)
Órgão da União, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municípios, autarquia, fundação, partidos políticos.
Retificação em documentos ou cadastro, por erro de funcionário.
Entidade de Assistência Social, desde que atendidos os requisitos previstos em lei específica.
Templos de qualquer culto, quando os atos se relacionem aos seus imóveis.
Ato relacionado a imóvel, cedido ou locado para templo de qualquer culto.
3. Relação das notas fiscais canceladas/substituídas:

1. Número Nf. Competência Valor Nf. Substituta Competência Valor

Motivo:

2. Número Nf. Competência Valor Nf. Substituta Competência Valor

Motivo: 

3. Número Nf. Competência Valor Nf. Substituta Competência Valor

Motivo:

4. Número Nf. Competência Valor Nf. Substituta Competência Valor

Motivo: 

5. Número Nf. Competência Valor Nf. Substituta Competência Valor

Motivo: 

Secretaria Municipal de Fazenda, Pça Roberto Silveira, nº 31, Centro, Duque de Caxias
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REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO E SUBSTITUIÇÃO DE NFS-E

4. Este processo deve ser instruído com os seguintes documentos:
a) Formulário próprio devidamente preenchido com a listagem das notas a serem canceladas ou 

substituídas contendo o número da nota, a data de emissão, o valor, o número da nota 
substituta, data de emissão e valor quando for o caso, e a exposição clara dos motivos do 
cancelamento ou substituição de cada uma;

b) Alvará de Licença para Estabelecimento do emitente;
c) Contrato Social, Certificado de Microempreendedor, requerimento de empresário ou ata de 

nomeação ou eleição do representante legal devidamente registrada, conforme o caso;
d) Identidade, CPF e comprovante de residência recente com CEP do representante legal;
e) Procuração com firma reconhecida e documentos do procurador, se for o caso;
f) Cópia das NFS-e a serem canceladas ou substituídas.
g) Carta em papel timbrado e firma reconhecida do tomador dando anuência para o 

cancelamento ou substituição da NFS-e, contendo o número das notas a serem canceladas ou 
substituídas, data de emissão, o valor do serviço, o serviço que deixou de ser prestado e o 
motivo;

h) Identidade e CPF do representante legal do tomador que assina o documento descrito no 
inciso anterior;

i) Taxa de expediente original paga.

OBS.: Todos os documentos devem estar legíveis.
   O responsável legal deve constar do Contrato Social ou ata.
5. Representação
O próprio Representante legal de PJ Procurador

Nestes termos, pede deferimento.

Duque de Caxias, ________ /_______ /___________

Assinatura: ___________________________________

Nome: ____________________________________________

CPF: ____________________________________

Termo de Ciência

6. Documentos pendentes de entrega:
Alvará Atos constitutivos do prestador
RG, CPF do Representante do Pretador Cópia das notas
Carta de anuência do tomador Atos constitutivos do tomador
RG, CPF do Representante do Tomador Taxa de expediente
Procuração RG, CPF do Procurador

Estou ciente das pendências documentais acima listadas e que não haverá tramite processual
ou os efeitos pretendidos até que toda a documentação exigida seja juntada ao processo, bem como
que a não apresentação dos documentos no prazo de 60 (sessenta) dias acarretará o arquivamento
sem análise.

Assinatura: ___________________________________                              Data: ________/_________/_______

Secretaria Municipal de Fazenda, Pça Roberto Silveira, nº 31, Centro, Duque de Caxias
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